
CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N.1 POSTO A TEMPO PIENO E INDETERMINATO 

DI “ASSISTENTE CONTABILE” – AREA ASSISTENTI FASCIA 1 EX B1 

 

ISTRUZIONI PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA SCRITTA 

 

La prova consiste in n. 27 quesiti sulle materie oggetto del programma d’esame, specificate all’art. 10 del Bando di 

concorso, suddivisi in n. 24 quesiti a risposta multipla con risposte già predefinite e n.3 quesiti a risposta sintetica. 

La prova scritta ha una durata massima di 90 minuti. 

Il candidato che partecipa alla prova non può allontanarsi dalla sede d’esame sino al termine della prova, salvo consegni 

prima del termine il suo elaborato alla Commissione, con le modalità di seguito indicate. 

Durante la prova i candidati non potranno introdurre nella sede di esame carta da scrivere, pubblicazioni, raccolte 

normative, vocabolari, testi, appunti di qualsiasi natura, telefoni cellulari e smartwatch o altri dispositivi mobili idonei alla 

memorizzazione o trasmissione dati o allo svolgimento di calcoli matematici, né potranno comunicare tra loro.  

Tutti gli effetti personali dei candidati (borse, testi, cellulari, ecc…) verranno trattenuti presso appositi contenitori ubicati 

all’interno del luogo ove si svolgerà la prova d’esame e verranno restituiti al termine della prova stessa. 

In caso di violazione di tali disposizioni la commissione esaminatrice dispone l’immediata esclusione del candidato dal 

concorso. 

Durante lo svolgimento della prova non è consentito ai candidati comunicare in alcun modo tra loro o con l’esterno, ovvero 

mettersi in relazione con altri soggetti, salvo che con i componenti della Commissione. Il candidato che sarà colto nell’atto 

di scambiare informazioni concernenti la prova, che dovesse essere colto nell’utilizzo di apparecchiature/materiali diversi 

da quelli consegnati dalla Commissione o che comunque contravviene alle disposizioni impartite sarà allontanato dalla 

sede d’esame ed escluso dal concorso.  

Durante le procedure iniziali di identificazione, il candidato presenta un documento di riconoscimento in corso di validità 

e, se ne ha necessità, può richiedere l’attestato di partecipazione alla prova concorsuale, che sarà consegnato al termine 

della sua prova. 

Per lo svolgimento di ciascuna prova vengono consegnate al candidato: 

• una busta grande; 

• una busta piccola; 

• un cartoncino identificativo con i dati precompilati;  

• una penna di colore nero.  

 

Il candidato, pena l’esclusione dal concorso, deve utilizzare esclusivamente il materiale messo a sua disposizione.  

Prima dell’avvio della prova di esame il candidato deve verificare i dati presenti sul cartoncino identificativo. In caso di 

errori presenti sullo stesso, deve prontamente segnalarlo alla Commissione esaminatrice che provvede a sostituirlo.  

Il candidato deve sottoscrivere il cartoncino identificativo, riportante altresì l’accettazione delle presenti istruzioni, riporlo 

nella busta piccola e sigillarla.  

La Commissione prima della prova scritta predispone tre gruppi di quesiti con n.24 quesiti a risposta multipla con risposte 

già predefinite e n.3 quesiti a risposta sintetica. I tre gruppi di quesiti sono denominati “Traccia A”, “Traccia B” e “Traccia 

C”, e rinchiusi in buste sigillate. Un candidato volontario procede ad estrarre a sorte la Traccia oggetto della prova, tra le 

tre buste sigillate.  



Il Presidente da’ evidenza delle tracce non estratte. La Traccia estratta è stampata nel numero di copie necessarie 

corrispondenti al numero dei candidati presenti alla prova scritta, timbrata, siglata da tutti i componenti della 

Commissione e distribuita a tutti i candidati presenti.  

Il Presidente da’ inizio alla prova. 

Il candidato per le domande a risposta multipla deve segnare con una X la sua risposta, nelle apposite caselle contraddiste 

con le lettere a), b) o c).  Non sono ammesse più di una risposta o correzioni alla stessa domanda, pena l’esclusione dal 

concorso. 

Per le domande a risposta sintetica il candidato deve fornire la sua risposta negli spazi sotto la domanda del foglio che 

sarà consegnato dalla Commissione.  

Il candidato nella redazione del proprio elaborato non deve apporre segni potenzialmente atti a consentire la 

riconducibilità dello stesso al redattore, pena l’esclusione dal concorso.  

Allo scadere del termine di 90 minuti il candidato, che non abbia già concluso, deve interrompere la sua prova.  

Ogni candidato, al termine della sua prova o allo scadere dei 90 minuti, senza avervi apposto sottoscrizione né altro segno 

di riconoscimento, introduce tutti i fogli a lui consegnati nella busta grande. Pone, quindi, anche la busta piccola 

contenente il cartoncino identificativo, debitamente chiusa e priva all’esterno di alcun segno, nella busta grande, che a 

sua volta chiude e consegna al personale incaricato presso il tavolo della Commissione per l’apposizione della firma da 

parte del Presidente e di due membri della Commissione sui lembi di chiusura.  

Al termine della prova la Commissione procede alla correzione degli elaborati. 

Ogni busta grande viene numerata progressivamente e, all’atto dell’apertura della stessa, viene apposto il medesimo 

numero sulla busta piccola. 

Per garantire l’anonimato tutte le buste piccole vengono inserite in un plico che viene accuratamente sigillato e riaperto 

solo al termine della correzione di tutti gli elaborati, ai fini dell’abbinamento ai candidati. 

I criteri di valutazione che verranno applicati per la prova scritta saranno i seguenti: 

- per i quesiti a risposta multipla:      p.  1 in caso di risposta corretta 

                                                     p.  0 in caso di risposta errata o in bianco 

- per i quesiti a risposta sintetica:       p. ricompreso tra 0 e 2, in base alla conoscenza dell’argomento, all’utilizzo 

della corretta terminologia tecnico-scientifica nonché alla chiarezza, 

completezza e sintesi dell’esposizione e al corretto uso della lingua italiana. Il 

punteggio scaturirà dalla media aritmetica dei punteggi attribuiti dai singoli 

componenti della Commissione. 

Il punteggio della prova scritta sarà determinato dalla somma dei punteggi assegnati alle risposte date a tutte le domande.  

Il punteggio massimo attribuibile alla prova scritta è 30/30. 

La prova scritta si intenderà superata al conseguimento di punti 21/30. 

L’esito delle prove sarà pubblicato esclusivamente sul portale InPA (www.inpa.gov.it) e nel sito web istituzionale 

dell’Ordine, nella sezione “bandi di concorso” dell’Amministrazione trasparente.  

http://www.inpa.gov.it/

