Il Processo Tributario Telematico

Applicazioni utili per la trasformazione e

conversione dei file in formato PDF/A



Da Word a PDF/A

Il metodo piu semplice per convertire un testo da word in
PDF rispettando gli standard previsti dal processo tributario
telematico € utilizzare le opzioni fornite dal software
Microsoft Word.

Nel momento del salvataggio del documento, dopo aver
selezionato il formato «PDF», apparira la voce «opzioni»
che permettera di impostare il formato corretto:

- Conforme a ISO-19005-1 (PDF/A)

Tale operazione va fatta una sola volta. Successivamente
tutti i documenti generati in PDF tramite Word saranno in
formato PDF/A-1B.



Da Word a PDF/A
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Da LibreOffice a PDF/A

Anche il software libero LibreOffice permette una
conversione del documento di testo direttamente in PDF/A.

Una volta creato il documento, e sufficiente selezionare dal
menu “File” in alto a sinistra la voce “Esporta come” e a
seguire la voce “Esporta nel formato PDF...".

Nella finestra di dialogo che si aprira, dovra essere
selezionata la casella «Archivio PDF/A-1A (ISO 19005-1)»

e di seguito si dovra premere il pulsante «Esporta».

A questo punto si potra procedere al salvataggio del file.



Da LibreOffice a PDF/A
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Da LibreOffice a PDF/A
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Gli allegati: PDF Creator

Un software gratuito per la creazione dei documenti in pdf
e PDF Creator, liberamente scaricabile dal sito:

https.//www.pdfforge.org

Come per Microsoft Word, va opportunamente configurato
per ottenere documenti conformi per il processo tributario
telematico.

Dalle impostazioni del profilo si dovra selezionare la voce
«Salva» e quindi PDF/-1B.


https://www.pdfforge.org/

Gli allegati: PDF Creator
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Gli allegati: PDF Creator

PDF Creator puo essere utile per ridurre la dimensione del
file PDF generato, soprattutto qualora si tratti di immagini
scansionate.

E possibile, come si vedra nelle successive diapositive,
degradare la qualita dellimmagine per ridurne lo spazio,
trasformando i file a colori in monocromatici, aumentando
la compressione e ricampionando le immagini a 300 DPI,
con compressione FAX CCIIT, come previsto nel processo
tributario telematico.

Ovviamente, andra valutata, successivamente alla
compressione, la leggibilita del documento cosi ottenuto.



Gli allegati: PDF Creator — Compressione immagini
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Gli allegati: PDF Creator — Salvataggio in scala di grigi
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Gli allegati: PDF Creator — Compressione PDF
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Gli allegati: PDF Split and Merge basic (PdfSam)

Uno strumento molto utile per la manipolazione dei PDF ¢ |l
software gratuito PDF Split and Merge basic (PDFSam),
liberamente scaricabile dal sito:

https.//pdfsam.orq/

Nella pagine seguenti vengono proposte le impostazioni
per la divisione dei file nella versione 2.2.4 (piu spartana,
ma con tutte le opzioni in un'unica pagina) e l'ultima
versione 4.03.


https://pdfsam.org/it/downloads/
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Gli allegati: PDF Split and Merge basic (PdfSam)

Entrambe le versioni permettono di dividere o unire dei
documenti in formato PDF.

Nel caso della divisione sono possibili varie opzioni, tra le
quali dividere ogni un determinato numero di pagine,
oppure dividere il PDF in una dimensione predefinita.

Attenzione: entrambe le opzioni generano un PDF
normale, che dovra essere convertito in PDF/A.



Gli allegati: PdfSam 2.2.4
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Gli allegati: PdfSam 4.03
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Gli allegati: PdfSam 4.03
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Gli allegati: PdfSam 4.03
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Verifica e conversione sul S.1.Gi.T.

Un utilissimo strumento é stato fornito direttamente sulla
pagina web del SI.Gi.T..

Nel menu «Servizi e utilita» € presente il collegamento ad
una applicazione web denominata «Verifica e conversione
file PDF/A» che, come indicato dal nome stesso, permette
di verificare la conformita di piu file PDF ed,
eventualmente, procedere alla conversione degli stessi (un
file per volta).



Verifica e conversione file PDF/A sul S.I1.Gi.T.

#& Home jm |

Deposito Telematico [}

Interrogazione Atti Depositati

& Semvizi e Utilita

ITi trovi in. Home

A Cisono 0 NIR validate e non
frasmesse

& Cisono 0 NIR incomplete

Assisrer_)zo
Online

NUMERO VERDE

( 800 051 052 |

Contattare il numero verde

Dalle 8:00 alle 18:00 dal lunadi al
venerdi

Dalle 8:00 alie 14:00 il sabato

Processo Tributario Telematico

Deposito Telematico

Le funzionalita consentono di compilare &
completare le schede web della NIR per depositare
il icerso, Fappelle e | documentifatti successivi.
Inoltre, & possibile inviare alla Commissione
competente la richiesta di visualizzazione
temporanea degli atti contenuti nel fascicolo
processuale, da parte di coloro che non si sono
ancora costituiti in giudizio.

Invio NIR - Ricorso - Altri Atti
Completamento NIR - Ricorso - Altri atti =
Richiasta accesso temporaneo =

Interrogazione Atti Depositati

Questo servizio consente |a ricerca e consultazione
della NIR depositata.

Ricerca NIR Depositata 2
Il fascicolo processuale informatico & consultabile
tramite il servizio del telecontenziose. Incltre &
disponibile una funzionalita di ricerca e

consultazione pubblica dei dati della confroversia.

Accedi al Telecontenzioso &

Servizi e Utilita

Sono disponibili servizi PagoPA per
effettuare/censultare il pagamento del Contributo
Unificato Tributario (CUT) e servizi di
verificalconversione per il formato, la dimensione e
il nome dei file/atti da inviare in Commissione.

PagoPA effettua pagamenti 2
PagoPA consulta pagamenti <

* Verifica e conversione file PDF/A <3

Ulterioni servizi:

Compilazione guidata NIR cartacea 3
Completamento ed interrogazione NIR cartacea 2
Calcolo CUTH

Prenotazione appuntamento in CT &




Verifica e conversione file PDF/A sul S.I1.Gi.T.

W Verifica € conversione file PDF/A

Valida documento

= | documenti da allegare devono essere predisposti in formato PDF/A oppure TIFTIFF & non devono superare la dimensione massima di 10 MB
* Lunghezza nome file massima 100 caratteri
= | file non devono essere firmati digitalmente

File da verificare: Sfoglia.

Descrizione file: PDFiA b

Inzerisci nel campo "Codice di sicurezza" i caratteri che vedi o che senti

Bludio

altro audio

Codice di sicurezza: |dafluina

Verifica formato Pulizci

Le mie richieste

= Per vernificare I'esito cliccare su Aggioma richiesta (:)
= Per convertire il file cliccare su Converti file '@
« Per scaricare il file convertito cliccare su Salva file 21
Mumero Richiesta Nome File Data Passo Richiesta Stato Richiesta
201936012 Civile Ord. Sez. 5 Num. 29553 Anno 2015 pdf 0072019 ‘Formato KO Completato
201936011 docO1166720190625141639 pdf 10/07/2019 Formato KO ‘Completato
2 elementi trovati, visualizzati tutti- '

Risultato

File non conforme

File mon conforme




